§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Prywatna SzKkola Policealna Ustug Kosmetycznych ,Zak” Zaoczna zwana dalej ,szkotg”, jest niepubliczna,
policealng szkota ponadpodstawowa, dla oséb posiadajacych wyksztalcenie Srednie lub Srednie branzowe, ktorej
ukonczenie umozliwia uzyskanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, po zdaniu egzaminoéw
potwierdzajacych kwalifikacje w danym zawodzie w przypadku realizacji ksztatcenia w oparciu o podstawy
programowe ksztatcenia w zawodach albo dyplomu zawodowego, po uzyskaniu certyfikatow kwalifikacji zawodowych
ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie w przypadku realizacji ksztatcenia w oparciu o
podstawe programowa ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.
2. Siedziba szkoty (sekretariat) znajduje sie przy ul. Szlak 77, 31-153 Krakdw, zajecia dla stuchaczy szkoty odbywaja
sie przy ul. Cysterséw 11, 31-553 Krakéw oraz przy ul. RzeZniczej 4, 31-540 Krakéw.
3.  Szkota ksztatci w cyklu nie dtuzszym niz 2,5 roku, w formie zaocznej, w nastepujacych zawodach:

1) [514207] technik ustug kosmetycznych.
4. Ksztatcenie odbywa sie w oparciu o programy umieszczone w szkolnym zestawie programow nauczania.
5. Osoba prowadzaca szKote jest Centrum Nauki i Biznesu "Zak" Sp. z o.0. ul. Milionowa 21, 93-105 Lédz.
6. Nadzodr pedagogiczny nad szkolg petni Matlopolski Kurator Oswiaty.
7. Szkota jest wydzielong organizacyjnie i strukturalnie w strukturze osoby prowadzacej, jednostka prawa
oSwiatowego i nie posiada osobowosci prawne;j.
8. Szkota dziata na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2024 r., poz. 737 ze
zm.), zwanego dalej Prawem Os$wiatowym, ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo
Oswiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 60 ze zm.), ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 750 ze zm.), aktéw prawnych wydanych na podstawie wymienionych ustaw oraz niniejszego statutu.

§ 2. CELE 1 ZADANIA SZKOLY

1. Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe, koncentrujgc
sie na prowadzeniu dziatalno$ci edukacyjne;.

2. Szkota zapewnia stuchaczom pely rozwdj intelektualny i spoteczny zgodnie z ich potrzebami i mozliwo$ciami
psychofizycznymi, w warunkach poszanowania ich godnosci osobistej oraz wolno$ci $wiatopogladowej i wyznaniowe;j.

§ 3. ZADANIA OSOBY PROWADZACE] SZKOLE

1. Osoba prowadzaca szkote odpowiada za jej dziatalno$¢ w zakresie okre$lonym w art. 10 ustawy Prawo
oswiatowe. Do zadan osoby prowadzacej nalezg w szczegdlnosci:

1) nadawanie statutu, na podstawie ktérego szkota dziata,

2) powolywanie i odwotywanie dyrektora szkoty oraz realizowanie wobec niego pozostatych czynnosci
z zakresu prawa pracy,

3) zapewnianie warunkéw dziatania szkoty, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i pracy,

4) powotywanie i odwotywanie zespotéw i wewnetrznych jednostek organizacyjnych szkoty wspomagajacych
realizacje jej zadan w zakresie ksztatcenia iopieki, w tym profilaktyki spotecznej i realizujacych zadania
przewidziane w zakresie przydzielonych im kompetencji i obowiazkdw,

5) zatwierdzanie budzetu szkoty i nadzorowanie jego realizacji oraz sprawowanie biezacej kontroli finansowej,

6) zapewnianie obstugi administracyjnej, prawnej, finansowej i organizacyjnej szkoty,

7) rozstrzyganie o wysoko$ci wynagrodzenia dla nauczycieli i innych oséb dziatajacych na rzecz szkoty,

8) zapewnianie prawidtowosci realizacji procesu dydaktycznego,

9) wyposazanie szkoly w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do petnej realizacji programéw nauczania
oraz przeprowadzania egzaminéw,

10) okres$lanie procedury ustalania organizacji pracy szkoty,

11) okre$lanie procedury wprowadzania zmian do statutu szkoty i innych wewnatrzszkolnych aktéw prawnych,
o ile nie wynika ona w sposéb bezwzglednie obowiazujacy z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego,

12) okres$lanie procedury oceny dziatalnosci szkoty i jej organéw,

13) okreslanie procedury wewnetrznego wsparcia dydaktycznego w zakresie dziatalnosci szkoty i realizacji
zalecen pokontrolnych organéw nadzoru dydaktycznego,

14) podejmowanie decyzji o likwidacji szkoty,




15) okreslanie zasad wewnetrznego trybu komunikowania sie w drodze elektronicznej,
16) wykonywanie innych zadan statutowych oraz wynikajacych bezwzglednie z obowigzujacych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego.

2. Osoba prowadzaca w celu wykonania zadan okreSlonych w § 3 ust. 1 statutu moze powierzy¢ realizacje
poszczegblnych czynnosci lub ich okreslonego zakresu, powotanym przez siebie zespotom i wewnetrznym jednostkom
organizacyjnym szkotly, organizowa¢ wykonywanie tych czynnos$ci wspélnie z innymi szkotami lub powierzy¢
ich wykonanie osobom lub podmiotom na podstawie zawartych uméw lub udzielonych petnomocnictw.
3. Osoba prowadzaca jest pracodawca dla wszystkich oséb zatrudnionych w szkole i dziatajacych na jej rzecz.
4. Osoba prowadzaca jest ptatnikiem wszystkich §wiadczen publicznoprawnych zwigzanych z dziatalnos$cig szkoty,
a wynikajacych z przepis6w prawa powszechnie obowigzujacego.
5. Sktadanie o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw w szczegblnosci zacigganie i zwalnianie z zobowigzan
finansowych zwiazanych z dziatalno$cig szkoty wymaga dziatalno$ci osoby prowadzacej lub os6b posiadajgcych
jej petnomocnictwa, z uwzglednieniem kompetencji dyrektora szkoty jako osoby kierujacej dziatalnoscig szkoty
w zakresie przewidzianym w ustawie oraz niniejszym statucie.
6. Osoba prowadzgca uprawniona jest do wydawania zarzadzen w zakresie jej kompetencji opisanych w ustawie
oraz § 3 ust. 1-5 statutu.

§ 4. ORGANY SZKOLY I ICH KOMPETENCJE

1. Organami szkoty s3:

1) Dyrektor szkoty,

2) Rada pedagogiczna.
2.  Dyrektora szkoty oraz wicedyrektoréw powotuje i odwotuje osoba prowadzaca.
3. Kazdy z organé6w ma mozliwo$¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w granicach swoich kompetenciji.
Pomiedzy organami szkoty istnieje biezaca wymiana informacji o podejmowanych iplanowanych dziataniach lub
decyzjach. Sytuacje konfliktowe rozwigzywane sg wewnatrz szkoty przez jej dyrektora, ktéry ustala czy zadna ze stron
konfliktu nie naruszyta przepiséw.
4. Jednostki wspomagajace realizacje przez szkote jej zadan w zakresie ksztalcenia iopieki, wtym profilaktyki
spotecznej, powotane przez osobe prowadzacg na mocy § 3 ust. 1 pkt. 4 statutu.

DYREKTOR SZKOLY
5.  Kompetencje dyrektora szkoty:

1) Kieruje biezacg dziatalnoscig szkoty,

2) sprawuje nadzdr pedagogiczny z zastrzezeniem art. 62 ust. 2 ustawy z dnial4 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe,

3) realizuje uchwaty rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetenciji,

4) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji szkolnej i prawidlowe wykorzystanie drukéw Scistego
zarachowania,

5) wspétdziata z zaktadami pracy w sprawie realizacji praktyk zawodowych,

6) konsultuje z osobg prowadzacg organizacje pracy szkoty,

7) wnioskuje do osoby prowadzacej opomoce dydaktyczne isprzet niezbedny do realizacji podstawy
programowej,

8) dopuszcza do uzytku w szkole zaproponowane przez nauczycieli programy nauczania,

9) odpowiada za uwzglednienie w szkolnym zestawie programéw nauczania cato$ci podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego,

10) sporzadza i przekazuje w terminie wtasciwym instytucjom sprawozdania i statystyki,

11) wspétpracuje z osoba prowadzacg, a takze zespotami i wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi szkoty
powotlanymi przez osobe prowadzaca na podstawie § 3 ust. 1 pkt 4 i § 4 ust. 4 statutu,

12) nadzoruje realizacje procedur wynikajacych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, statutu, a takze
aktéw wydanych na podstawie § 3 ust. 6 statutu,

13) sprawuje nadzér nad mieniem szkoty i jest odpowiedzialny za majatek szkoty,

14) odpowiada za wtasciwa organizacje i przebieg egzaminéw zewnetrznych,

15) dba o bezpieczenstwo i higiene pracy,

16) wydaje zarzadzenia, ktore sg aktami o charakterze wewnetrznym,

17) sprawuje nadzér nad przeptywem informacji w szkole,

18) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

19) organizuje i nadzoruje doradztwo zawodowe w zakresie zawodéw, w ktérych ksztatci szkotla,
a w szczegblnos$ci w drodze zarzadzenia wprowadza Regulamin wewnatrzszkolnego systemu doradztwa
zawodowego stosownie do przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego ze szczeg6élnym uwzglednieniem
art. 26a ust. 1 i nast. ustawy Prawo o$wiatowe oraz kazdorazowego aktu wykonawczego wydanego w oparciu
o tenze przepis,

20) wykonuje inne zadania wynikajace z przepis6w prawa lub zlecone przez osobe prowadzacg,
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21) Dyrektor szkoty lub placéwki moze, w drodze decyzji, skresli¢ ucznia z listy uczniow w przypadkach
okreslonych w statucie szkoty. Skreslenie nastepuje na podstawie uchwaty rady pedagogiczne;.

6. Dyrektor szkoty i wicedyrektor sa osobami kierujagcymi zaktadem pracy i przetozonymi dla zatrudnionych
w szkole pracownikéw W szczegdlnosci decyduja w sprawach:

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli,

2) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom i innym pracownikom szkoty,

3) wystepowania z wnioskami do osoby prowadzacej, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, w sprawach
wyroznien dla nauczycieli oraz pozostatych oséb wspétpracujacych ze szkota.

7. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za catoksztatt dziatalno$ci dydaktycznej, a w szczegélnosci za:

1) przestrzeganie postanowien wynikajacych z ustaw wskazanych w § 1 ust. 8 statutu,

2) opracowanie organizacji roku szkolnego zgodnie z aktualnymi przepisami w tej sprawie,

3) realizacje programdéw nauczania, uwzgledniajacych aktualne podstawy programowe, oraz prawidlowy
przebieg egzamin6w, zgodnie z obowigzujacymi przepisami szczegétowymi,

4) realizacje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w okresie nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz tgczny
wymiar poszczegélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania szkoty
publicznej danego typu,

5) stosowanie zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy,

6) kierowanie biezaca dziatalnoscia szkoty,

7) ksztatcenie w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawod6w szkolnictwa branzowego,

8) zatrudnienie nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych kwalifikacje okreslone dla
nauczycieli szké6t publicznych,

9) =zatrudnienie osoby posiadajacej przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora szkolty za odpowiednie
do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztatcenia zawodowego, z tym ze zatrudnienie tej osoby nastepuje za zgoda
organu prowadzacego.

8. Dyrektor realizuje swoje zadania osobiscie w zakresie, w jakim ustawa nie pozwala na powierzenie ich wykonania
innym osobom, podmiotom lub zespotom. W pozostatym zakresie wykonywanie zadan dyrektora szkoty, jak rowniez
ich przygotowanie lub wspomaganie, moze by¢ powierzone innym osobom zatrudnionym przez osobe prowadzaca,
podmiotom zewnetrznym lub powotanym w tym celu zespotom lub jednostkom organizacyjnym.

9.  Wewnetrzng jednostka organizacyjna wspomagajacg Dyrektora i pracownikow szkoty w realizacji ich zadan w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, a w szczegolnosci wspomagajacg dyrektora szkoty w zakresie zachowania wysokich
standardow ksztalcenia i zapewnienia szkole nalezytych warunkow funkcjonowania jest Kolegium Dydaktyczne, ktorego
sktad, zakres dziatania, zakres zadan i kompetencji okresla osoba prowadzaca. Kolegium uprawnione jest takze
do opiniowania oraz rekomendowania Dyrektorowi i Organowi zatozycielskiemu dziatan w celu poprawy standardow
i efektow ksztatcenia.

10. Dyrektor szkoty decyduje o przyjeciu stuchacza do szkoty.

11. Dyrektor szkoty ma prawo odmdwié¢ przyjecia stuchacza do szkoly w uzasadnionych okolicznosciach
w szczegoélnosci w przypadku, gdy podanie o przyjecie do szkoty wnosi stuchacz wczes$niej skreslony z listy stuchaczy
tej szkoty, gdy o przyjecie do szkoty wnosi stuchacz skreslony juz wcze$niej z listy stuchaczy innej szkoty, ktérej osoba
prowadzacg jest Centrum Nauki i Biznesu ,Zak” Sp. z o.0.

12. W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty jego obowiazki przejmuje wicedyrektor szkoly lub nauczyciel,
wyznaczony przez osobe prowadzaca.

RADA PEDAGOGICZNA
Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczacych
ksztatcenia. W sktad rady pedagogicznej wchodza: dyrektor szkoty iwszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.
W zebraniach rady pedagogicznej mogg réwniez braé¢ udziat, z glosem doradczym, osoby zapraszane przez jej
przewodniczacego za zgoda lub na wniosek rady pedagogicznej, wtym przedstawiciele stowarzyszen iinnych
organizacji. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.
13. Zebrania rady pedagogicznej s3 organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym semestrze
w zwiagzku z klasyfikowaniem i promowaniem stuchaczy, po zakoniczeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych oraz w miare
biezacych potrzeb. Zebrania moga by¢ organizowane na wniosek organu sprawujgcego nadzdér pedagogiczny,
z inicjatywy dyrektora szkoty, osoby prowadzacej szkote albo co najmniej 1/3 liczby cztonkéw rady pedagogiczne;j.
14. Przewodniczacy prowadzi iprzygotowuje zebrania rady pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny
za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie, miejscu iporzadku zebrania zgodnie zregulaminem rady.
W przypadku nieobecno$ci dyrektora szkoty na zwotanym posiedzeniu, wynikajacej z przyczyn losowych, obowigzki
przewodniczacego rady pedagogicznej przejmuje wicedyrektor szkoly o ile jest nauczycielem, a jesli nie zostat
powotany - wyloniony przez osobe prowadzaca nauczyciel. Rada pedagogiczna obraduje wéweczas tylko nad sprawami,
ktore zostaty ujete w porzadku obrad.
15. Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogélne wnioski
wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty.
16. Do kompetencji stanowiacych rady pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie planu pracy szkoty,



http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/skok.asp?qdatprz=14-10-2009&qskok=1795@P1795A2,269@P269A2,273@P273A2,272@P272A2,274@P274A2,
http://prawo.vulcan.pl/skok.asp?qdatprz=14-10-2009&qskok=1795@P1795A2,269@P269A2,273@P273A2,272@P272A2,274@P274A2,
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=22-04-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://prawo.vulcan.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-10-2009&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=14-11-2010&qplikid=1#P1A6

2) podejmowanie uchwal w sprawie wynikow klasyfikacji semestralnej, Kklasyfikacji koncowej ipromocji
stuchaczy oraz ukonczenia przez nich szkoty,

3) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

4) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy stuchaczy.
17. Uchwaly rady pedagogicznej sa podejmowane zwykla wiekszos$cia gtosow w obecnos$ci co najmniej potowy
jej cztonkow. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat, niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaty dyrektor niezwlocznie zawiadamia osobe prowadzaca szkote oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnosci
z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii osoby prowadzacej szkote. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny jest ostateczne.
18. Rada pedagogiczna uchwala regulamin swojej dziatalno$ci. Zebrania rady pedagogicznej sa protokotowane. Osoby
biorace udziat w zebraniu rady pedagogicznej sa obowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady
pedagogiczne;j.

§ 5. ORGANIZACJA SZKOLY

1. Statut Prywatnej Szkoly Policealnej Ustug Kosmetycznych ,Zak” Zaoczna okresla organizacje szkoty.
2. Rok szkolny rozpoczyna sie z dniem 1 wrze$nia kazdego roku, a konczy z dniem 31 sierpnia nastepnego roku
i dzieli sie na dwa semestry: jesienny od 1 wrzes$nia do 31 stycznia i wiosenny od 1 lutego do 31 sierpnia.
3. Stuchaczy przyjmuje sie do szkoty dwa razy w roku: na semestr jesienny oraz semestr wiosenny.
4. Szczegbélowe terminy okresla dyrektor szkoty w organizacji pracy szkoty.
5. Podstawowa forma pracy szkoty s zajecia edukacyjne prowadzone w formie konsultacji.
6. 0Oddzial moze by¢ dzielony na grupy. Grupy moga by¢ tworzone ze stuchaczy jednego lub kilku oddziatéw.
O liczbie stuchaczy w oddziale lub w grupie decyduje dyrektor szkoty zapewniajac odpowiednie warunki realizacji
podstawy programowej, specyfiki nauczanego zawodu, przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunkow
lokalowych i technicznych. Przedmioty, na ktérych mozna dokonaé podziatu stuchaczy na grupy oraz liczebno$¢ grup
okreslaja odrebne przepisy w tym rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planow
nauczania oraz zgoda osoby prowadzacej.
7. Godzina lekcyjna trwa 45 min. Dopuszcza sie taczenie konsultacji w bloki lekcyjne przy zachowaniu zasad
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki i pracy.
8. Dyrektor szkoty moze organizowaé zajecia w formie projektow, wycieczek, a w przypadkach przewidzianych
w ustawie lub rozporzadzeniach Ministra Edukacji Narodowej takze z wykorzystaniem technik teleinformatycznych.
9. Podstawowa forma pracy szkoty sa zajecia edukacyjne prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym. Zajecia ze
stuchaczami (konsultacje zbiorowe) odbywaja sie co 2 tygodnie przez 2 dni, a w uzasadnionych przypadkach co
tydzien przez 2 dni. Dopuszcza sie mozliwo$¢ konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 % ogdlnej liczby godzin zajec¢
w semestrze w dowolnie wybranych dniach tygodnia.
10. Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwsza - wprowadzajaca do pracy
w semestrze i druga - przedegzaminacyjna.
11. Konsultacje w ramach ksztatcenia zawodowego w uzasadnionych przypadkach moga by¢ prowadzone na terenie
innych jednostek organizacyjnych, w szczego6lnosci szkét wyzszych, centréow ksztatcenia zawodowego i ustawicznego,
u pracodawcéw oraz moga by¢ prowadzone przez pracownikéw tych jednostek, na podstawie umowy zawartej
pomiedzy szkotla a dang jednostka.
12. Szkota moze prowadzi¢ kwalifikacyjne kursy zawodowe, w zakresie zawoddw, w ktérych ksztatci, oraz w zakresie
innych zawodéw przypisanych do branz do ktérych naleza zawody, w ktérych ksztatci szkota, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 paZdziernika 2023 w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych Dz. U.2023.2175 z p6Zn. zm.).
13. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, jest udzielana w trakcie biezacej pracy ze stuchaczem oraz w formie porad
i konsultacji. Doradztwo zawodowe realizowane jest na zajeciach zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia
i zawodu prowadzonych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo o$wiatowe oraz zgodnie z regulaminem doradztwa zawodowego
przyjetego w szkole w postaci zarzadzenia dyrektora szkoty. W zakresie okreSlonym przez Dyrektora Szkoty czesé¢
obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych moze by¢ realizowane zgodnie z art. 117 § 3 ustawy prawo o$wiatowe
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ przy uzyciu systemu informatycznego wspomagajacego
realizacje procesow dydaktycznych do ktérej stuchacz otrzymat indywidualny nr login oraz hasto celem umozliwienia
realizacji zaje¢ w w/w trybie.
14. Zajecia w szkole zawiesza sie na czas oznaczony, w razie wystapienia na danym terenie:

1) zagrozenia bezpieczenistwa uczniow w zwiazku z organizacja i przebiegiem imprez ogdélnopolskich lub

miedzynarodowych,
2) temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktérych sg prowadzone zajecia z uczniami, zagrazajacej
zdrowiu uczniéw,
3) zagrozenia zwigzanego z sytuacja epidemiologiczng,
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4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniéw innego niz okreslone w pkt 1-3
- w przypadkach i trybie okreslonych w przepisach w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach.
15. W przypadku zawieszenia zaje¢, o ktérych mowa w § 5 ust. 14, na okres powyzej dwoch dni, dyrektor szkoty
organizuje dla stuchaczy zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢. Zajecia te sg organizowane
nie pdzniej niz od trzeciego dnia zawieszenia zaje¢, o czym szkota niezwtocznie informuje stuchaczy, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicow, opiekunéw prawnych, osoby (podmioty) sprawujace piecze
zastepcza nad stuchaczem, zwanych dalej rodzicami.
16. O sposobie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, o ktérych mowa w § 5 ust.
14, dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny.
17. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, o ktérych mowa w § 5 ust. 14, sg realizowane
m.in. poprzez:
1) wykorzystanie sSrodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji miedzy nauczycielem a
stuchaczem,
2) podejmowanie przez stuchacza aktywnosci okreslonych przez nauczyciela potwierdzajacych zapoznanie sie ze
wskazanym materiatem lub wykonanie okre$lonych dziatan,
3) w inny sposéb niz okreslone w pkt 1-2, umozliwiajacy kontynuowanie procesu ksztatcenia i wychowania, w
szczegO6lnosci poprzez korzystanie z:

a) zalaczonych materiatéw w Internetowej strefie stuchacza, do ktérej stuchacz otrzymuje dostep,

b) materiatéw wskazanych przez nauczyciela,

c) materiatéw dostepnych na stronach Internetowych urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw
oSwiaty i wychowania, stronach Internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, w tym na stronach Internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych,

d) materiatéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii.

18. Uczestnictwo stuchaczy w zajeciach zdalnych, zardwno w formie online, jak i offline potwierdza sie, m.in. przez:

1) aktywnos¢ stuchacza przejawiajaca sie w sposdb synchroniczny lub asynchroniczny,

2) logowanie sie do okreslonej aplikacji w czasie trwania zajec,

3) przestanie przez stuchacza, w terminie wyznaczonym przez nauczyciela pracy lub zadania przygotowanego
przez nauczyciela,

4) logowanie do strefy stuchacza oraz pobranie materiatéw przygotowanych przez nauczyciela do realizacji w
ramach danych zaje¢ lekcyjnych,

5) inng aktywno$¢ stuchacza, zaré6wno w zajeciach online, jak i offline pozwalajacg na interakcje miedzy
stuchaczem, a nauczycielem, gdzie w kazdym przypadku stuchacz ma mozliwo$¢ skontaktowania sie z
nauczycielem w czasie rzeczywistym, czy po zajeciach drogg mailowa, telefoniczna, co odbywa sie z
uwzglednieniem konieczno$ci poszanowania sfery prywatnosci stuchacza oraz warunkéw technicznych i
oprogramowania sprzetu stuzacego do nauki.

19. Kazdy stuchacz zobowiazany jest do realizacji zaje¢ z poszczegélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w
systemie zdalnym.

20. Technologie informacyjne komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zaje¢ w trybie pracy
zdalnej to w szczeg6lnosci: Internetowa strefa stuchacza (rozwiazanie informatyczne zapewniajgce dostep do
okreslonych tresci dydaktycznych), platforma Zoom, poczta elektroniczna.

21. Nauczyciele monitoruja postepy stuchacza za posrednictwem strefy stuchacza poprzez:

1) obserwacje pracy stuchacza, w tym aktywno$¢ podczas zaje¢, jak réwniez w strefie stuchacza ( korzystanie z
materialéw dydaktycznych zataczonych w strefie stuchacza),

2) rozwigzywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela,

3) terminowe wykonywanie zadan,

4) wykazywanie wlasnej inicjatywy przez stuchacza przy pojawiajacych sie trudnosciach,

5) wykorzystywanie przez stuchacza wiedzy i umiejetno$ci wczeé$niej nabytych do wykonywania kolejnych
zadan.

22. Nauczyciel jest zobowigzany do informowania stuchacza, a w przypadku stuchacza niepeinoletniego - takze jego
rodzicow o jego postepach w nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach przez wykorzystanie Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zdalnej ( mail, telefon, komunikator ).

23. Uczestnictwo stuchaczy w zajeciach zdalnych odnotowywane jest przez nauczycieli prowadzacych zajecia z danego
przedmiotu na biezgco. Informacja o frekwencji stluchaczy jest przekazywana do dyrektora niezwtlocznie po
zakonczeniu okresu zawieszenia zaje¢ w szkole, ale nie pézniej, niz miesiac przed egzaminem semestralnym z danego
przedmiotu.

24. Warunki organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w szkole
uwzgledniajg przepisy aktow wykonawczych wydanych na podstawie art. 125 a ust. 6 ustawy prawo o$wiatowe.

§ 5a. ZASADY BEZPIECZENSTWA NAUCZANIA ZDALNEGO




1. Nauczania zdalne jest realizowane z zachowaniem zasad bezpiecznego Kkorzystania przez stuchaczy z
komputeréw, Internetu i innych urzadzen umozliwiajgcych komunikacje elektroniczng z uwzglednieniem zasad
okreslonych w niniejszym paragrafie. Dobér metod i narzedzi przy nauczaniu zdalnym powinien uwzglednia¢ zalecenia
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy monitorach ekranowych oraz w zakresie ochrony danych osobowych.
Podziat czasu pracy na lekcji powinien zapewniac taczenie przemiennie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych
i bez ich uzycia.
2. Dyrektor szkoty przekazuje stuchaczom, a w przypadku stuchaczy niepetnoletnich - ich rodzicom, oraz
nauczycielom informacje dotyczace organizacji nauki na odlegto$¢, w szczegoélnosci na temat:

1) uzywanych narzedzi,

2) instrukcji obstugi stosowanych rozwigzan,

3) instrukcji bezpieczenstwa .
3. Nauczyciele w celu zapewnienia nauki zdalnej korzystaja z adreséw mailowych przydzielonych przez organ
prowadzacy szkote
4. Nauczyciel otrzymuje dane do logowania do wykorzystywanych w szkole przy nauczaniu zdalnym narzedzi i
platform.
5. Stuchacz zaktada konto w strefie stuchacza i ustala indywidualny login oraz hasto. Logowanie do strefy stuchacza
wymaga weryfikacji przez Szkote. W przypadku zaistnienia potrzeby odzyskania danych do logowania stuchacz
uprawniony jest do samodzielnego skorzystania z tej funkcji.
6. Dane logowania do zaje¢ online (id i hasto) na platformie zamieszczane sa w strefie stuchacza.
7. Stuchacz dotacza do zaje¢ po zalogowaniu sie na platformie.
8. Stuchacz dotaczajac do zajec¢ zdalnych na platformie powinien podpisa¢ sie w sposéb pozwalajacy nauczycielowi na
identyfikacje stuchacza, swoim imieniem i nazwiskiem.
9. Nie nalezy udostepnia¢ swoich danych dostepowych innym osobom.
10. Nauczyciel ma obowigzek weryfikowania czy na zajecia loguja sie osoby z listy stuchaczy.
11. W przypadku naruszenia zasad wspétzycia spotecznego, ignorowania poleceni nauczyciela prowadzacego zajecia i
innych przypadkéw naruszen obowigzkéw stuchacza okreslonych w statucie nauczyciel moze ustnie upomnie¢ osobe
dopuszczajacg sie naruszenia.
12. W przypadku bezskutecznego upomnienia i kontynuowania naruszen nauczyciel jest upowazniony zablokowac
danej osobie mozliwo$¢ komunikacji wideo i/lub gtosowe a w skrajnym przypadku zablokowaé¢ mozliwo$¢ udziatu w
danych zajeciach, ze zdarzenia tego nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, ktéra przekazuje dyrektorowi szkoty.
W przypadku niepetnoletniego stuchacza Szkota zawiadamia o takim zdarzeniu rodzicéw.
13. Nauczyciel moze korzysta¢ ze sprzetu i urzadzen prywatnych w celu realizacji zadan wynikajacych z przydziatu
obowigzkoéw przez dyrektora szkoty, pod warunkiem zapewnienia bezpieczenstwa zajec.
14. Nauczyciel korzystajacy z wlasnego sprzetu powinien spetni¢ podstawowe wymogi bezpieczenstwa, tj. posiadac:

1) aktualny system operacyjny,

2) zainstalowane wszystkie aktualizacje bezpieczenstwa,

3) dziatajgce i aktualne programy antywirusowe,

4) dziatajace i aktualne programy antymalware i antyspyware,

5) legalne oprogramowanie komputerowe,

6) dostep do komputera zabezpieczony hastem.
15. Nie przewiduje sie mozliwosci dopuszczenia realizacji zaje¢ z wykorzystaniem innych narzedzi (platform), niz
wskazane przez dyrektora szkoty.
16. W przypadku zagubienia danych logowania do narzedzi i platform wykorzystywanych w szkole przy nauczaniu
zdalnym nauczyciel kontaktuje sie z dyrektorem szkoty.
17. Dyrektor szkoty ustanawia nowe hasto do platformy i przekazuje je nauczycielowi.
18. Nie nalezy utrwala¢ wizerunku oséb uczestniczacych w zajeciach.
19. Za tre$ci materiatéw udostepnionych w czasie lekcji odpowiada nauczyciel.
20. Podczas prowadzenia zaje¢ nalezy korzysta¢ z materiatéw pochodzacych z bezpiecznych Zrédet, a nauczyciel przed
udostepnieniem materiatéw stuchaczom obowigzany jest sprawdzi¢ ich tres¢.

§ 6. WEWNATRZSZKOLNE ZASADY OCENIANIA, KLASYFIKOWANIA I PROMOWANIA SLUCHACZY

OSIAGNIECIA EDUKACYJNE:

1. Ocenianiu podlegaja osiggniecia edukacyjne stuchacza. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega
na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu i postepéw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci
w stosunku do wymagan okre$lonych w podstawie programowej ksztatcenia zawodowego oraz wymagan
edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole programéw nauczania.

2. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu efektéw ksztatcenia i kryteriow weryfikacji
zawartych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego oraz wymagan edukacyjnych
wynikajgcych z realizowanych w szkole programdw nauczania.

3. Ocenianie osiagnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania wewnatrzszkolnego, ktére ma na
celu:
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1) informowanie stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicéw, o poziomie jego
osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji o tym, co zrobit dobrze
i jak powinien sie dalej uczyé¢,

3) udzielanie wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,

4) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce,

5) dostarczanie stuchaczom, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego
rodzicéw, i nauczycielom informacji o postepach i trudnosciach w nauce stuchacza oraz o jego szczegélnych
uzdolnieniach,

6) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczne;j.
4.  Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:
1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez stuchacza
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
2) ustalanie ocen biezacych i semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
3) ustalanie warunkéw i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o postepach i trudnos$ciach w nauce oraz
o0 szczegO6lnych uzdolnieniach,
4) ustalanie warunkéw i trybu otrzymania wyzszych niz przewidywane semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z zaje¢ edukacyjnych.
5. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informuja stuchaczy, a w przypadku niepeinoletniego stuchacza -
takze jego rodzicéw, o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania poszczegélnych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych, wynikajacych z realizowanego przez siebie programu nauczania oraz sposobach sprawdzania
osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy, a takze o warunkach i trybie otrzymania wyzszych niz przewidywane semestralnych
ocen klasyfikacyjnych.

OCENIANIE/KLASYFIKACJA:
6. W trakcie nauki stuchacz otrzymuje oceny biezace, ktére majg na celu monitorowanie pracy stuchacza
oraz przekazywanie mu, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom, informacji o jego
osiaggnieciach edukacyjnych pomagajacych w uczeniu sie, poprzez wskazanie, co stuchacz robi dobrze, co i jak wymaga
poprawy oraz jak powinien dalej sie uczy¢. Dopuszcza sie mozliwo$¢ stosowania w ocenach biezgcych znakéw ,+” lub
,— z wyjatkiem stopnia celujgcego oraz niedostatecznego.
7. W szkole stuchacz podlega klasyfikacji semestralnej oraz koricowe;.
8. Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiagnie¢ edukacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen klasyfikacyjnych z tych zajec:
1) semestralne oceny klasyfikacyjne ustalajg nauczyciele prowadzacy poszczegdlne zajecia edukacyjne,
2) ocena z egzaminu semestralnego jest konncowg oceng semestralna,
3) ustalona w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena klasyfikacyjna jest ostateczna, z zastrzezeniem § 6
ust. 26 § 6 ust. 28 oraz § 6 ust. 36 statutu.
z tym zastrzezeniem, Ze stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - jego rodzic moze zglosi¢ w trybie art.
44ya ustawy o systemie o$wiaty, zastrzezenia do dyrektora szkoty, jezeli uznaja, Ze semestralna ocena klasyfikacyjna z
zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.
9. Klasyfikacja koncowa ma miejsce w semestrze programowo najwyzszym. Sktadaja sie na nig semestralne oceny
klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalone w semestrze programowo najwyzszym oraz semestralne
oceny Kklasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych realizacja zakonczyta sie w semestrach
programowo nizszych.
10. Biezace, semestralne oraz koncowe oceny Kklasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustala
sie w stopniach, wedtug nastepujacej skali:
1) stopien celujacy - 6,
2) stopien bardzo dobry -5,
3) stopien dobry - 4,
4) stopien dostateczny - 3,
5) stopien dopuszczajacy - 2,
6) stopien niedostateczny - 1.
Pozytywnymi ocenami sa oceny ustalone w stopniach, o ktérych mowa w § 6 ust. 10 pkt 1 - 5 statutu, natomiast
negatywng oceng jest ocena ustalona w stopniu, o ktérym mowa w § 6 ust. 10 pkt 6 statutu.
11. Semestralne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych ustala sie w stopniach wedtug nastepujacego kryterium:
1) ocene celujacg otrzymuje stuchacz, ktéory posiada pelna wiedze programowa nauczania oraz samodzielnie
i twdrczo rozwija wlasne uzdolnienia,
2) ocene bardzo dobra otrzymuje stuchacz, ktéry opanowal pelny zakres wiedzy iumiejetnosci, sprawnie
postuguje sie wiadomo$ciami, samodzielnie rozwigzuje problemy teoretyczne i praktyczne,
3) ocene dobra otrzymuje stuchacz, ktéry opanowat w stopniu dobrym wiadomos$ci okreslone programem
nauczania w danym semestrze,
4) ocene dostateczng otrzymuje stuchacz, ktéry opanowat w stopniu wystarczajgcym wiadomo$ci i umiejetnosci,
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5) ocene dopuszczajgca otrzymuje stuchacz, ktéry ma braki w podstawowym programie, zadania teoretyczne
i praktyczne rozwigzuje z pomoca nauczyciela,

6) ocene niedostatecznag otrzymuje stuchacz, ktéry nie opanowat wiadomo$ci i umiejetnosci okreslonych
w programie nauczania, a braki w wiadomo$ciach i umiejetno$ciach uniemozliwiaja dalsze zdobycie wiedzy
z tego przedmiotu. Nie rozwigzuje zadan o niewielkim stopniu trudno$ci.

12. W szkole oceny s3 jawne dla stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicow:

1) na prosbe stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicéw, nauczyciel ustnie
uzasadnia ustalong ocene,

2) sprawdzone iocenione pisemne prace s3 w oryginale przekazywane stuchaczowi, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom.

3) na wniosek stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom, dokumentacja
dotyczaca egzaminu semestralnego, egzaminu poprawkowego, zastrzezen, o ktérych mowa w § 6 ust. 28
statutu oraz inna dokumentacja dotyczaca oceniania stuchacza jest udostepniana do wgladu temu stuchaczowi,
a w przypadku niepelnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom, w sekretariacie szkoty, w terminie
ustalonym przez dyrektora szkoty.

13. Stuchacz otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy, jezeli ze wszystkich obowigzkowych zajec
edukacyjnych otrzymat pozytywne semestralne oceny klasyfikacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 10 pkt 1 - 5 statutu.
14. Stuchacza, ktéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, dyrektor szkoty skresla, w drodze
decyzji, z listy stuchaczy. Administracyjna decyzja dyrektora szkoty dotyczaca skre$lenia z listy stuchaczy musi by¢
poprzedzona podjeta w tej sprawie uchwata rady pedagogiczne;j.

15. Niepelnoletni stuchacz, ktéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, powtarza ten semestr.

16. W przypadku gdy stuchacz nie uczeszczat na poszczegdélne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w
danym semestrze w wymiarze przynajmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajec, albo nie przystapit do
egzaminu semestralnego, w dokumentacji przebiegu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
Jnieklasyfikowany” lub ,nieklasyfikowana”. Stuchacz, ktéry nie otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ocen
uznanych za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania zostaje uznany za klasyfikowanego ze stopniem
niedostatecznym.

EGZAMINY SEMESTRALNE:
17. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktoéry uczeszczat na poszczegélne obowigzkowe zajecia
edukacyjne przewidziane w danym semestrze, w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych
zajeé, oraz otrzymat z tych zaje¢ oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania. Ocene
negatywng nalezy poprawi¢ przed egzaminem semestralnym z danego przedmiotu, pisemnie lub ustnie, na zajeciach
lub poza nimi, na zasadach ustalonych z nauczycielem.
18. Stuchacz przystepuje w kazdym semestrze do egzamindw semestralnych, w formie pisemnej, z dwoch zajec
edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego podstawowych dla zawodu, w ktérym sie ksztalci. Kazdorazowo
egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma forme zadan praktycznych - wyboru zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztalcenia zawodowego podstawowych dla zawodu dokonuje Rada Pedagogiczna. Egzaminy semestralne
przeprowadza sie w formie pisemnej, ustnej lub w formie zadan praktycznych w przypadku egzaminu semestralnego
z zaje¢ praktycznych.. Wyboru formy egzaminu semestralnego dokonuje rada pedagogiczna, uwzgledniajac specyfike
danych zaje¢ edukacyjnych.
19. Informacje o wybranych zajeciach przez Rade Pedagogiczng, o ktérych mowa w ust. 17 powyzZej podaje sie
na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze. Informacje o formie egzaminu podaje sie do wiadomoSci stuchaczy,
a w przypadku niepelnoletniego stuchacza - takze jego rodzicéw, na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze..
20. Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy poszczegdlne zajecia edukacyjne
informuja stuchacza, a w przypadku niepeinoletniego stuchacza - takze jego rodzicéw, czy speilnia warunki
dopuszczenia do egzaminu semestralnego, o ktérym mowa § 6 ust. 16 statutu, ustnie lub pisemnie, osobiscie lub w
drodze komunikacji elektronicznej na odlegto$¢ stosowanej w kontaktach pomiedzy szkota a stuchaczem lub w innej
formie okreslonej przez dyrektora szkoty lub poprzez dokonanie wpisu w dokumentacji przebiegu nauczania.
21. Nauczyciele przeprowadzaja egzaminy semestralne zposzczegélnych zaje¢ edukacyjnych w ramach
obowigzkowego wymiaru godzin, na ostatniej godzinie konsultacji z kazdego przedmiotu, w danym semestrze, zgodnie
z ustalonym i zaakceptowanym harmonogramem zajeé. Tre$¢ zadan egzaminacyjnych powinna zawiera¢ zakres
materiatu, ktéry byt realizowany w danym semestrze. W ciggu jednego dnia stuchacz moze zdawa¢ egzamin najwyzej
z dwoéch przedmiotéw. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze podjaé¢ inna decyzje w kwestii organizacji
egzaminow. Egzaminy semestralne odbywac¢ sie beda w terminach umozliwiajacych przygotowanie sie stuchaczom
z zakresu realizowanych tresci nauczania, wynikajacych z realizowanego programu nauczania.
22. 7 egzaminu semestralnego sporzadza sie protokot, zawierajacy w szczegdlnosci: nazwe zaje¢ edukacyjnych, imie i
nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego egzamin, termin egzaminu, imiona i nazwiska egzaminowanych stuchaczy
oraz oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegélnych stuchaczy.
23. Do protokotu, o ktérym mowa w § 6 ust 22 dotacza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy - w przypadku egzaminu w formie pisemne;j,

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwiezla informacja o odpowiedziach

stuchaczy - w przypadku egzaminu w formie ustne;j,
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3) wylosowane przez poszczegblnych stuchaczy zadania wraz ze zwiezla informacja o wykonaniu zadan
praktycznych - w przypadku egzaminu w formie zadania praktycznego. Protoko6t wraz z zatgcznikami stanowi
dokumentacje przebiegu nauczania do czasu ukoniczenia lub opuszczenia szkoty przez stuchacza.

24. Egzamin semestralny w formie:

1) pisemnej - przeprowadza sie na podstawie zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia
edukacyjne. Praca egzaminacyjna stuchacza stanowi zatacznik do protokotu egzaminacyjnego, o ktérym mowa w
§ 6 ust. 22 statutu,

2) ustnej - przeprowadza sie na podstawie zestawdw zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane
zajecia edukacyjne. Liczba zestawow zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujacych
do egzaminu. Stuchacz losuje jeden zestaw zadan, ktéry nie podlega wymianie. Nauczyciel wpisuje numer
wylosowanego zestawu do protokotu egzaminacyjnego wraz ze zwiezta informacja o odpowiedziach stuchaczy.
Wykaz zestawdw egzaminacyjnych stanowi zatgcznik do protokotu, o ktérym mowa w § 6 ust. 22 statutu,

3) zadania praktycznego - przeprowadza sie na podstawie zestawu zadan przygotowanych przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne. Liczba zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujacych do
egzaminu. Stuchacz losuje jedno zadanie, ktdre nie podlega wymianie. Nauczyciel wpisuje numer wylosowanego
zadania do protokotu egzaminacyjnego wraz ze zwiezlg informacja o wykonaniu zadan praktycznych przez
stuchaczy. Wykaz zadan egzaminacyjnych stanowi zatacznik do protokotu, o ktérym mowa w § 6 ust. 21 statutu.

25. Dokumentowanie wynikéw egzaminu semestralnego odbywa sie poprzez wpisanie oceny do protokotu egzaminu,
dziennika lekcyjnego oraz arkusza ocen.

26. Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit do egzaminu semestralnego w ustalonym
terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora szkoty, przepisy § 6 ust. 20-22
statutu stosuje sie odpowiednio. Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych
w semestrze jesiennym - nie pdzniej niz do konca lutego lub po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze
wiosennym - nie pdézniej niz do dnia 31 sierpnia.

27. Ustalona w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena Kklasyfikacyjna z obowigzkowych zajec
edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem postanowien dot. egzaminu poprawkowego oraz postanowien
dot. zastrzezen do semestralnej oceny klasyfikacyjne;.

EGZAMIN POPRAWKOWY:

28. Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat niedostateczng semestralng ocene klasyfikacyjna,
z jednych albo dwoéch zaje¢ edukacyjnych, moze przystagpi¢ do egzaminu poprawkowego z tych zajec.
Egzamin poprawkowy ma taka sama forme, jak egzamin semestralny, przepisy § 6 ust. 17, 21-23 statutu stosuje
sie odpowiednio.

29. Semestralna ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalona w wyniku egzaminu
poprawkowego jest ostateczna, z uwzglednieniem § 6 ust. 29 statutu, z tym ze termin na zgtoszenie zastrzezen wynosi
5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego.

30. Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy.

EGZAMIN KLASYFIKACYJNY

31. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej, nie pézniej niz w dniu poprzedzajacym
dzien zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych. Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia sie ze stuchaczem,
a w przypadku niepelnoletniego stuchacza - takze jego rodzicami.

32. Przewodniczacy komisji uzgadnia ze stuchaczem, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego
rodzicami, liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchacz moze przystapi¢ do egzaminéw klasyfikacyjnych w ciggu
jednego dnia.

33. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w ktérej sktad wchodza:

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty - jako przewodniczacy komisji,

2) nauczyciel albo nauczyciele obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych jest przeprowadzany ten egzamin.
34. 7 egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokoét, zawierajacy w szczeg6lnosci: nazwe zaje¢ edukacyjnych,
imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji, o ktérej mowa w § 6 ust. 31 statutu, termin egzaminu, imie
i nazwisko stuchacza, zadania egzaminacyjne, ustalong ocene klasyfikacyjna. Do protokotu dotacza sie odpowiednio
pisemne prace stuchacza, zwiezlg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwiezlg informacje o wykonaniu
przez stuchacza zadania praktycznego. Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

35. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu klasyfikacyjnego w wyznaczonym
terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

Ocena ustalona w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego jest ostateczna, z zastrzezeniem § 6 ust. 26 oraz § 6 ust. 8 statutu.
Dla nieklasyfikowanego z zaje¢ prowadzonych w ramach praktycznej nauki zawodu z powodu usprawiedliwionej
nieobecnosci szkota organizuje zajecia umozliwiajace uzupetnienie programu nauczania i ustalenie semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ prowadzonych w ramach praktycznej nauki zawodu.

SPRAWDZIAN WIADOMOSCI I UMIEJETNOSCI SLUCHACZA:

36. Stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzice, moze zgtosi¢ zastrzezenia do dyrektora
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szkoty, jezeli uzna, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia zgtasza sie od dnia ustalenia semestralnej oceny klasyfikacyjnej z
zaje¢ edukacyjnych, nie pdZniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia semestralnych zajec¢
dydaktycznych.
37. W przypadku stwierdzenia, Ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie
z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra przeprowadza
sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza, w formie pisemnej oraz ustnej, oraz ustala semestralng ocene
Klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych. Sprawdzian przeprowadza sie nie pd6zniej niz w terminie 5 dni od dnia
zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa § 6 ust. 35 statutu. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze stuchaczem.
38. W sktad komisji wchodza:

1) dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty - jako przewodniczacy komisji,

2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

3) nauczyciel prowadzgcy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
Nauczyciel, o ktéorym mowa w § 6 ust. 31 pkt. 2 statutu, moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy komisji na wlasng
prosbe lub w innych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoty powotuje w sktad
komisji innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne, z tym Ze powotanie nauczyciela
zatrudnionego w innej szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.
39. Ze sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci stuchacza sporzadza sie protokoét, zawierajacy w szczeg6lnoéci: nazwe
zaje¢ edukacyjnych, imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji, termin sprawdzianu wiadomosci
i umiejetnosci, imie i nazwisko stuchacza, zadania sprawdzajace ustalong ocene klasyfikacyjna. Do protokotu, dotacza
sie odpowiednio pisemne prace stuchacza, zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje
o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego. Protokdt stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.
40. Ustalona przez komisje, semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych, nie moze by¢ nizsza od ustalonej
wczesdniej oceny. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna, za wyjatkiem oceny niedostatecznej, ktéra moze by¢
zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.
41. Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu, o ktérym mowa § 6 ust. 36 statutu,
w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty
w uzgodnieniu ze stuchaczem.

ZWOLNIENIE SLUCHACZA Z REALIZACJI ZAJEC EDUKACYJNYCH:

42. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z realizacji niektérych zaje¢ edukacyjnych ze wzgledu na zrealizowanie danych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych na wczesniejszym etapie edukacyjnym.

43. Dyrektor szkoly moze zwolni¢ stuchacza powtarzajacego semestr z realizacji zaje¢ edukacyjnych, z ktérych
uzyskat poprzednio pozytywna semestralng ocene klasyfikacyjna. W przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie odpowiednio ,zwolniony” albo ,zwolniona” oraz podstawe prawna
zwolnienia.

PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU:
44, Shuchacze szkét ZAK maja obowigzek odbycia praktyki zawodowej zgodnie z kierunkiem ksztalcenia.
45. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana przez szkote i moze odbywac sie w placéwkach ksztatcenia
ustawicznego, centrum ksztalcenia zawodowego, warsztatach szkolnych, pracowniach szkolnych, u pracodawcéw,
zgodnie z odpowiednimi przepisami, na podstawie umowy zawartej pomiedzy szkota, a tym podmiotem.
46. Praktyki zawodowe moga by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w tym réwniez w okresie ferii letnich.
47. Zakres wiadomosci i umiejetno$ci nabytych przez stuchacza podczas praktyki zawodowej oraz jej wymiar okresla
program nauczania dla danego zawodu.
48. Zadaniem praktyki zawodowej jest polaczenie teoretycznych wiadomosci z przedmiotéw zawodowych
nauczanych w szkole z umiejetno$ciami praktycznymi w rzeczywistych warunkach pracy.
49. Praktyka zawodowa realizowana jest w oparciu o umowe zawartg pomiedzy szkotg i wtasciwym pracodawca.
50. Odbycie i zaliczenie przez stuchacza praktyki zawodowej jest warunkiem koniecznym do zaliczenia danego
semestru i ukoniczenia catego cyklu nauki.
51. Stuchacz odbywajacy praktyke zawodowa zobowigzany jest po jej zakonczeniu przedstawié¢ w szkole nastepujace
dokumenty :

1) Umowe o praktyke opieczetowang przez pracodawce,

2) Dzienniczek praktyk.
52. Dyrektor szkoty sprawuje nadzér nad praktyka zawodowa i ma prawo do przeprowadzenia kontroli.
53. Dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z odbycia praktyki zawodowej w catos$ci lub cze$ci w przypadkach okre$lonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 44zb ustawy o systemie o$wiaty.
54. Stuchacz moze odbywac praktyke w miejscu siedziby szkoty lub w miejscu zamieszkania.
55. Stuchacz jest podporzadkowany regulaminowi pracy zaktadu, w ktérym odbywa praktyke.
56. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyk wyznaczony przez wtasciciela badz kierownika firmy
(warunek - opiekun powinien mie¢ przygotowanie pedagogiczne).
57. Opiekun praktyk jest w ciaglym kontakcie z dyrekcjg szkoty, przekazuje informacje z przebiegu praktyk oraz
zglasza zjawiska niepokojace do rozwigzania.
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58. Ocena z praktyki wystawiana jest wedtug nastepujacej skali:

1) Stopien celujacy - 6

2) Stopien bardzo dobry -5

3) Stopien dobry - 4

4) Stopien dostateczny - 3

5) Stopien dopuszczajacy - 2

6) Stopien niedostateczny - 1

Brak dostarczenia dokumentéw niezbednych do uzyskania zaliczenia praktyk w terminie przypisanym programem
zaje¢ skutkuje niezaliczeniem praktyk. Zaliczenie praktyk jest niezbednym wymogiem ukonczenia szkoty.

59. Praktyki zawodowe odbywajg sie zgodnie z regulaminem.

60. Dokumentowanie semestralnej oceny klasyfikacyjnej z praktyki zawodowej odbywa sie poprzez wpisanie oceny,
przez Dyrektora Szkoty lub wyznaczonego przez niego nauczyciela, na podstawie dziennika praktyk zawodowych,
do dziennika lekcyjnego oraz arkusza ocen. Dzienniki praktyk zawodowych przechowywane sa w szkole do czasu
ukonczenia lub opuszczenia szkoty przez stuchacza.

61. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli przedtozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: $wiadectwo lub dyplom uzyskania tytutu zawodowego wydane
po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub $wiadectwo réwnorzedne, $wiadectwo czeladnicze lub dyplom
mistrzowski - w zawodzie, w ktérym sie ksztaltci lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie,
zgodnie z odpowiednimi przepisami lub,

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie w zawodzie, w ktérym sie ksztalci,
okresu co najmniej réwnego okresowi ksztalcenia przewidzianemu dla danego zawodu.

62. Dyrektor szkolty moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w cze$ci, po ustaleniu
przez dyrektora szkoly wspdlnego zakresu umiejetno$ci zawodowych dla zawodu, w ktérym stuchacz sie ksztatci
i dla zawodu wchodzacego w zakres tego zawodu, jezeli przedtozy on:

1) wuzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: Swiadectwo lub dyplom uzyskania tytutu zawodowego wydane
po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub $wiadectwo réwnorzedne, $wiadectwo czeladnicze, dyplom
mistrzowski, swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji zawodowej, dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub dyplom zawodowy - w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktérym sie ksztatci lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie, zgodnie z odpowiednimi
przepisami lub,

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie w zawodzie, w ktorym sie ksztatci,
okresu co najmniej réownego okresowi ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzacego w zakres zawodu,
w ktorym sie ksztatci lub,

3) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie w zawodzie, w ktérym sie ksztatci
lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztalci - dokument nalezy przedktadac
dyrektorowi w kazdym semestrze, w ktérym stuchacza obowiazuje odbycie praktycznej nauki zawodu.

63. Stuchacz, ktéry zostal zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu, uzupeinia pozostatg
cze$¢ praktycznej nauki zawodu w zakresie wyznaczonym przez dyrektora szkoty, po konsultacji z nauczycielami
przedmiotéw zawodowych dla danego zawodu, w terminie do konca semestru, w ktérym praktyke miat odby¢ zgodnie
z planem nauczania. Stuchacz przedstawia dyrektorowi szkoty zaswiadczenie potwierdzajace uzupetnienie pozostatej
czesci praktycznej nauki zawodu.
64. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu,
w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio:

1) ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo , zwolniona w catosci z praktycznej nauki zawodu”,

2) ,zwolniony w czesci z praktycznej nauki zawodu” albo ,zwolniona w cze$ci z praktycznej nauki zawodu”
- oraz podstawe prawng zwolnienia.

POWTARZANIE SEMETRU:

65. W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty, na pisemny wniosek stuchacza, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicéw, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru. Stuchacz moze
powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole. Stuchacz sktada wniosek do dyrektora szkoty, nie
poZniej niz w terminie 7 dni od dnia podjecia przez rade pedagogiczng uchwaly w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy.

UKONCZENIE SZKOLY:

66. Stuchacz konczy szkote jezeli w wyniku Klasyfikacji konncowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych pozytywne konicowe oceny klasyfikacyjne.

67. Shtuchacz konczy szkote policealng, jezeli w wyniku klasyfikacji koficowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych pozytywne konicowe oceny klasyfikacyjne oraz przystapit do egzaminu zawodowego w terminie
gtownym albo dodatkowym ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie z tym zastrzezeniem, Ze stuchacz
moze zosta¢ zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku przystgpienia do egzaminu
zawodowego lub jego cze$ci na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty, jezeli nie moze przystapi¢ do czesci
pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym ze wzgledu na szczeg6lny przypadek
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losowy lub zdrowotny. Przedmiotowy wniosek Dyrektor szkoty sktada w porozumieniu ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicami.
Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych, w terminie gtéwnym:
1) nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego albo
2) przerwat egzamin zawodowy z cze$ci pisemnej lub czesci praktycznej
- przystepuje do czeSci pisemnej lub czeSci praktycznej tego egzaminu w terminie dodatkowym
na udokumentowany wniosek stuchacza ztozony do dyrektora szkoty, nie pézniej niz w dniu, w ktéorym odbywa
sie cze$¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

EGZAMIN ZEWNETRZNY:

68. Stuchacz przystepuje do egzaminu zawodowego, ktéry przeprowadzany jest na podstawie wymagan okre$lonych
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego. Po zdaniu egzaminu zdajacy otrzymuje
certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom zawodowy, jezeli posiada certyfikaty kwalifikacji zawodowych ze
wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie oraz osiggnat wymagany poziom wyksztalcenia.

69. Dyrektor szkoty informuje stuchaczy, a w przypadku stuchacza niepeioletniego - takze jego rodzicéw, o
obowigzku przystapienia do egzaminu zawodowego, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od dnia rozpoczecia danego
semestru.

70. Dyrektor szkoty informuje stuchaczy, a w przypadku stuchacza niepetnoletniego - takze jego rodzicéw o
obowigzku wskazanym w §6 ust. 69 w formie ustnej. Dopuszczalna jest rowniez inna forma przekazu z
wykorzystaniem danych osobowych udostepnionych szkole przez stuchacza, a w przypadku stuchacza
niepelnoletniego - takze jego rodzicéw.

§ 7. PRAWA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELI ORAZ INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

1. W szkole zatrudnieni sg nauczyciele oraz pracownicy administracyjni i obstugi.
2. Nauczyciele prowadza prace dydaktyczng i opiekunicza oraz sg odpowiedzialni za jako$¢ i wyniki swojej pracy.
Zadania i obowiazki nauczycieli:

1) prawidtowe organizowanie procesu dydaktycznego,

2) realizowanie obowigzujacej podstawy programowej ksztatcenia zawodowego,

3) systematyczne i rzetelne prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania,

4) indywidualizowanie pracy ze stuchaczem na zajeciach edukacyjnych odpowiednio do potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwo$ci psychofizycznych,

5) dostosowanie wymagan edukacyjnych, niezbednych do otrzymania przez stuchacza semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych z realizowanego przez siebie programu nauczania,
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza, zgodnie
z odpowiednimi przepisami,

6) dbanie o pomoce naukowe i inny sprzet szkolny,

7) sprawiedliwe traktowanie i ocenianie wszystkich stuchaczy,

8) doskonalenie umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu swej wiedzy,

9) odpowiedzialnos¢ za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo stuchaczy,

10) przekazanie do sekretariatu szkoly protokotéw egzaminacyjnych wraz z kompletnymi zatgcznikami,
do zakonczenia semestru.

3. Nauczyciel odpowiada stuzbowo przed dyrektorem szkoly za realizacje swoich obowiazkéw, w tym za poziom
wynikéw dydaktycznych w swoim przedmiocie, bezpieczenistwo powierzanych mu stuchaczy oraz stan powierzonego
sprzetu, urzadzen i Srodkéw dydaktycznych.

4. Nauczyciel ma prawo do:

1) decydowania w sprawie wyboru metod i form pracy, podrecznikéw i programéw nauczania, sposréd uznanych
przez wspotczesne nauki pedagogiczne i zatwierdzonych do uzytku szkolnego,

2) doskonalenia umiejetnosci dydaktycznych oraz do podnoszenia swoich kwalifikacji,

3) wnioskowania do osoby prowadzacej, za poSrednictwem dyrektora szkoty, o poszerzenie bazy dydaktyczne;j,

4) pomocy oraz wsparcia ze strony wspétpracownikéw, a szczegélnie dyrektora szkoty.

OPIEKUN SEMESTRU

5. Dyrektor szkoty powierza kazdy oddziat opiece jednemu z nauczycieli uczacych w tym oddziale, zwanemu dalej
,opiekunem”. Zadaniem opiekuna jest ksztattowanie umiejetnosci wspétistnienia i wspoétdziatania w grupie spotecznej,
organizacja zycia wewnetrznego semestru jako zespotu ludzkiego oraz prowadzenie dokumentacji oddziatu wedtug
zalecen dyrektora.

6. Dlazapewnienia ciggtosci i skutecznosci pracy, opiekun w miare mozliwo$ci powinien sprawowac piecze

nad danym oddziatem w ciggu catego etapu edukacyjnego.

INNI PRACOWNICY SZKOLY
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7. Do zadan i obowiazkéw pracownikéw administracji i obstugi nalezy w szczegdlnosci prowadzenie obstugi
technicznej i administracyjnej szkoly oraz utrzymywanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach szkoty.
8. Pracownicy administracji i obstugi maja prawo do:

1) bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy,

2) wynagrodzenia za wykonang prace,

3) rownego traktowania z tytutu wykonywania takich samych obowiazkdow,

4) wypoczynku (czas pracy, dni wolne od pracy, urlop),

5) reagowania na zachowania stuchaczy lub innych cztonkéw spotecznosci szkolnej w sposéb adekwatny

do sytuaciji,
6) zgtaszania dyrektorowi szkoty uwag i opinii we wszystkich sprawach dotyczacych szkoty i stuchaczy.

§ 8. SLUCHACZE

BEZPIECZENSTWO SLUCHACZY
1. Szkota dba o bezpieczenstwo stuchaczy i ochrania ich zdrowie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, poprzez
uswiadamianie w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy oraz zapoznanie z regulaminami obowigzujacymi w szkole.

KOMUNIKACJA

2. Komunikacja szkotly ze stuchaczami, a w przypadku niepeinoletniego stuchacza - takze jego rodzicami, w zakresie
informowania o terminach zwigzanych z egzaminem zawodowym/potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie oraz o
innych czynno$ciach organizacyjnych odbywa sie poprzez zamieszczanie komunikatéw na stronie internetowej szkoty
oraz wywieszanie ich na tablicy ogloszen w sekretariacie szkoty.

3. Komunikacja szkoty ze stuchaczami, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicami, moze by¢
uzupelniona o ich powiadomienie za pomoca obustronnie uzgodnionych srodkéw komunikacji elektronicznej (np. sms,
e-mail). Stuchacz/absolwent odpowiada za uaktualnianie numeru telefonicznego i adresu e-mail przeznaczonych do
kontaktu ze szkota.

4. Sposo6b komunikacji szkoty ze stuchaczami wskazany w § 8 ust. 2 oraz ust. 3 statutu stosuje sie takze w innych
sprawach dotyczacych organizacji pracy szkoty, z uwzglednieniem spraw, dla ktérych prawnie zastrzezony jest inny
sposo6b informowania.

PRZYJECIE SLUCHACZA NA SEMESTR PROGRAMOWO WYZSZY:

5. Stuchaczjest przyjmowany na semestr programowo wyzszy po dokonaniu oceny =zakresu ksztatcenia
zrealizowanego w szkole, do ktérej stuchacz uczeszczat, na podstawie kopii arkusza ocen stuchacza, poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez dyrektora szkoty, do ktorej stuchacz uczeszczat, lub zaswiadczenia o przebiegu
nauczania stuchacza. O przyjeciu stuchacza na semestr programowo wyzszy decyduje dyrektor szkoty.

6. Stuchacz przyjmowany na semestr programowo wyzszy zobowigzany jest do uzupetnienia ewentualnych réznic
programowych wynikajacych z realizacji ré6znych plan6w nauczania w formie dodatkowego egzaminu semestralnego,
w terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

7. Jezeli stuchacz w szkole ponadpodstawowej, z ktérej przechodzi, zrealizowal zajecia edukacyjne z zakresu
ksztatcenia zawodowego w wezszym zakresie niz w oddziale szkoty, do ktérej przechodzi, réznice programowe
sg uzupetniane na warunkach ustalonych przez nauczycieli prowadzacych zajecia w tym oddziale.

8. W przypadku gdy stuchacz we wcze$niejszym cyklu ksztatcenia zrealizowat zajecia edukacyjne i uzyskat z nich
pozytywna ocene Kklasyfikacyjng, a w oddziale szkoty, do ktérej przechodzi, zajecia te sa lub beda realizowane w tym
samym lub wezszym zakresie, stuchacz jest zwolniony z obowigzku uczestniczenia w tych zajeciach.

PRAWA SLUCHACZA
9. Wszyscy stuchacze s cztonkami szkolnej spotecznosci isa jednakowo wazni. Stuchacze majg prawo
do wtasciwego, zgodnie z zasadami higieny umystowej zorganizowanego procesu ksztatcenia oraz warunkéw pobytu
w szkole zapewniajgcych bezpieczenstwo, ochrone przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej,
jak réwniez ochrone i poszanowanie godno$ci oraz wtasnoSci.
10. Stuchacz ma prawo:
1) uzyska¢ pomoc w nauce ze strony nauczyciela, zaréwno w przypadku zagroZenia ocena niedostateczna,
jak i checi ugruntowania i poszerzenia swoich wiadomo$ci,
2) korzysta¢ z przerw miedzylekcyjnych,
3) uczestniczy¢ w imprezach szkolnych i miedzyszkolnych,
4) realizowac proces dydaktyczny na zasadach okreslonych w § 6 statutu i przepisach prawa o$wiatowego,
5) czynnie uczestniczyé w procesie dydaktycznym poprzez wyrazanie opinii w sprawie planu lekcji, zgtaszanie
propozycji co do sposobu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zapoznanie sie z materiatem programowym
Z poszczegoblnych przedmiotéw oraz z zasadami oceniania i klasyfikowania,
6) przystapi¢ do egzaminu poprawkowego w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z jednych lub dwéch
zajec¢ edukacyjnych,
7) przystapi¢ do egzaminu w terminie dodatkowym, jezeli z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit
do egzaminu semestralnego w wyznaczonym terminie.
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11. Szkota umozliwia stuchaczowi uzupelnienie brakéw jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej, stwierdzono,
ze poziom osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie nauki na semestrze
programowo wyzszym.

12. W celu wyeliminowania wykluczenia spotecznego lub dyskryminowania oséb, w szczegélno$ci z uwagi
na macierzynstwo, wyznanie, niepetnosprawnos¢, ubdstwo, sytuacje na rynku pracy, stuchacz ma prawo uzupeinic
nieobecnos¢ na konsultacjach, uczestniczac wnich winnym terminie, ustalonym znauczycielem przedmiotuy,
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

13. Stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzice, ma prawo uzyskac¢ od dyrektora szkoty
informacje o sposobie rozpoznania jego skargi na naruszenie praw stuchacza.

OBOWIAZKI SLUCHACZA
14. Stuchacz zobowigzany jest przestrzegaé postanowien zawartych w statucie, a w szczegdlnosci:
1) dbac o dobre imie szkoty,
2) stosowac sie do polecen nauczycieli, dyrektora szkoty i osoby prowadzacej szkote,
3) odnosic sie z szacunkiem do nauczycieli, innych pracownikéw szkoty oraz pozostatych stuchaczy,
4) dbac o kulture stowa na terenie szkoty i poza nig,
5) dbaéotadiporzadek w szkole,
6) przestrzega¢ przepisow bhp oraz regulaminéw pomieszczen szkolnych wynikajacych za specyfiki
ich przeznaczenia,
7) kontrolowac¢ na biezgco wszystkie kanaty komunikacji ze szkola przewidziane w § 8 ust. 2 oraz ust. 3 statutu, w
szczegblnosci weryfikowac ogloszenia na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen,
8) potwierdza¢ wilasnorecznym podpisem swojag obecno$¢ na poszczegdlnych godzinach wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych na listach obecnosci,
15. Stuchaczom zabrania sie wnoszenia na teren szkoty srodkéw zagrazajgcych zyciu i zdrowiu.
16. Stuchacze majg obowigzek szanowac sprzet szkolny oraz wyposazenie klas i innych pomieszczen.
17. Za wyrzadzong szkode odpowiada materialnie stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza -jego rodzice,
ktdry ja wyrzadzit.
18. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych, ktére moglyby zaktéca¢ przebieg konsultacji w szczegélnosci jakichkolwiek urzadzen pozwalajacych
na utrwalenia obrazu lub dzwieku, jak réwniez wszelkich urzadzen pozwalajacych na komunikowanie sie na odlegtos¢.

NAGRODY I KARY
19. Wobec stuchaczy moga by¢ stosowane kary i nagrody wynikajace z ustalen wewnetrznych przyjetych przez
organy szkoty.
20. Stuchacz moze by¢ nagradzany za rzetelng nauke i prace spoteczng, wybitne osiggniecia, wzorowa postawe oraz
wzorowg frekwencje. Stosuje sie nastepujgce rodzaje nagrod: pochwata opiekuna lub dyrektora na forum oddziatu,
pochwata opiekuna lub dyrektora na forum szkoty, dyplom, nagroda rzeczowa. Przyznania dyplomu i wreczenia listu
pochwalnego dokonuje dyrektor szkoty na wniosek opiekuna. Nagrode rzeczowa przyznaje rada pedagogiczna na
wniosek dyrektora szkoty, opiekuna, nauczycieli poszczegélnych przedmiotéw, w porozumieniu z osobg prowadzaca.
21. Stuchacz moze podlegaé karze za nieprzestrzeganie postanowien statutu i regulaminéw obowiazujacych w szkole.
Stosuje sie nastepujace rodzaje kar: upomnienie dyrektora szkoty oraz nagana pisemna dyrektora szkoty.
22. Kare skreslenia z listy stuchaczy stosuje dyrektor szkoty po uprzednim podjeciu stosownej uchwaty przez rade
pedagogiczng. Kara skreslenia z listy stuchaczy moze by¢ stosowana wytacznie za:

1) popeianie przez stuchacza wandalizmu na terenie szkoty, celowe, zto§liwe niszczenie sprzetu szkolnego,

2) fatszowanie, kradziez lub zniszczenie dokumentacji szkolnej,

3) agresywne zachowanie wobec stuchaczy, nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty,

4) kradziez i wymuszanie na terenie szkoty,

5) przebywanie na terenie szkoty w stanie odurzenia wywotanego alkoholem, narkotykami lub innymi $rodkami

odurzajacymi,

6) handel lub rozpowszechnianie na terenie szkoty narkotykéw oraz innych srodkéw odurzajacych,
23. Dyrektor szkoty w drodze decyzji stosuje kare skreslenia, o ktérej mowa w § 8 ust. 22 statutu, z listy stuchaczy na
podstawie uchwaty rady pedagogicznej. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje w terminie 14 dni prawo
wniesienia za po$rednictwem dyrektora szkoty odwotania do Kuratora Oswiaty.

§ 9. REKRUTACJA SLUCHACZY

1. Stuchaczem Prywatnej Szkoly Policealnej Ustug Kosmetycznych ,Zak” Zaoczna moze zostaé

absolwent szkoty dajacej wyksztatcenie Srednie lub Srednie branzowe.

2. Stuchacz, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzice, zobowigzany jest do ztozenia w
sekretariacie szkoty nastepujacych dokumentéw: podania oraz oryginatu lub odpisu lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatlem kopii $wiadectwa ukonczenia szkoty S$redniej lub $wiadectwa dojrzatosci lub innego dokumentu
potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia $Sredniego lub wyksztatcenia Sredniego branzowego, zaswiadczenia
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lekarskiego o braku przeciwskazan do podjecia nauki na wybranym kierunku - stosownie do regut wynikajacych z art.
150 in fine ustawy Prawo o$wiatowe, zdjecia i okazania dokumentu tozsamosci.

3. Zasady rekrutacji ustala osoba prowadzaca szkote lub wyznaczona przez niego osoba, zgodnie z przepisami
powszechnie obowiazujacego prawa w tym: ustawy prawo o$wiatowe oraz rozporzadzenia w sprawie organizacji roku
szkolnego.

4. Decyzje o przyjeciu stuchacza podejmuje dyrektor szkoty np. sktadajac odpowiednia adnotacje na podaniu

lub wpisujac stuchacza do ksiegi stuchaczy.

5. Decyzja, o ktoérej mowa w § 9 ust. 4 statutu jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje

od niej odwotanie.

6. Stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze zosta¢ osoba petnoletnia, ktéra:

1) przedstawi zaswiadczenie lekarskie zawierajace orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia
praktycznej nauki zawodu w danej kwalifikacji, gdzie w trakcie realizacji praktycznej nauki zawodu wystepuje
narazenie na dziatanie czynnikéw szkodliwych, niebezpiecznych lub ucigzliwych dla zdrowia

2) w przypadku kandydatéw na kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
dla ktorej podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego przewiduje przygotowanie do
uzyskania umiejetno$ci kierowania pojazdem silnikowym w zakresie prawa jazdy kategorii C lub C+E - posiadaja
orzeczenie psychologiczne, o ktérym mowa w art. 134 ust. 1 pkt 5
w przypadku kandydatéw na kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
dla ktérej podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego przewiduje przygotowanie do
uzyskania umiejetno$ci kierowania pojazdem silnikowym - posiadajg orzeczenie lekarskie, o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami

3) posiada $wiadectwo ukonczenia co najmniej gimnazjum lub o$mioletniej szkoty podstawowe;j.

§ 10. TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA SKARG

1. Stuchaczowi, a w przypadku niepelnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom, przystuguje prawo do wniesienia
pisemnej skargi za posrednictwem sekretariatu szkoty badz za posrednictwem operatora w przypadku naruszenia
praw stuchacza.
2. Naruszeniem praw stuchacza moze by¢ w szczegdlnoSci:
1) naruszenie dobr osobistych stuchacza, w tym prawa do poszanowania dobrego imienia, nietykalnosci cielesnej,
godnoéci,
2) naruszenie prawa do swobodnego wypowiadania sie,
3) naruszenie prawa do poszanowania uczuc religijnych i §wiatopogladowych,
4) dyskryminacja, niezaleznie od podstaw tej dyskryminacji, tj. w szczegélno$ci z powodéw etnicznych,
narodowosciowych, religijnych, orientacji seksualnej, politycznych.
3. Dyrektor szkoty w terminie 14 dni od wplywu skargi powotuje zespét mediacyjny.
Zespo6t mediacyjny sktada sie z co najmniej 3 oséb.
5. W zaleznosci od przedmiotu skargi, w tym podmiotéw, ktérych skarga dotyczy, sktad zespotu mediacyjnego,
o ktérym mowa w ust. 6, ustalany jest wedle nastepujacych zasad:
1) jezeli naruszenie miato by¢ spowodowane dziataniem badz zaniechaniem innego stuchacza, badZ nauczyciela -
sktad powotuje dyrektor szkoty w drodze zarzadzenia,
2) jezeli naruszenie miato by¢ spowodowane dziataniem badz zaniechaniem dyrektora szkoty - sktad powotuje
organ prowadzacy w drodze zarzadzenia.
6. W sktad zespotu wchodzi w zalezno$ci od przedmiotu sprawy: wicedyrektor szkoty, nauczyciel nie bedacy strong
sporu, inne osoby bedace przedstawicielem dyrektora szkoty, przedstawiciele organu prowadzacego.
7.  Zesp6t mediacyjny przystepuje do pracy w terminie 5 dni od dnia wydania zarzadzenia, o ktérym mowa
odpowiednio w ust. 5 lit.a badzZ b.
8. Zespdt mediacyjny podejmuje w sprawie uchwate w terminie 14 dni od dnia pierwszego zebrania.
9. Uchwalj, o ktérej mowa w ust. 8, zesp6t mediacyjny:
1) oddala skarge stuchacza w razie jej bezzasadnosci,
2) stwierdza uchybienie praw stuchacza w przypadku, gdy skarga ma uzasadnione podstawy.
10. Dyrektor szkoty w terminie 7 dni od dnia podjecia uchwaty, o ktérej mowa w ust. 8 przekazuje uchwate
stuchaczowi, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - takze jego rodzicom, za posrednictwem operatora
publicznego badZ za pokwitowaniem w siedzibie sekretariatu szkoty.
11. Nauchwate, o ktdrej mowa w ust. 8 nie przystuguje srodek zaskarzenia.

-~

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.  Szkota uzywa pieczeci urzedowych zgodnie z odrebnymi przepisami. Pieczecie szkoly zawieraja petng nazwe
szkoty o tresci: Prywatna Szkota Policealna Ustug Kosmetycznych ,Zak” Zaoczna w Krakowie.
2. Finansowanie szkoty nastepuje z dotacji, odsetek bankowych oraz darowizn, zapiséw i innych zrédet
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dozwolonych prawem.

3.  Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

4. Osoba prowadzaca szkote moze jg zlikwidowaé z konicem roku szkolnego. Dokumentacje przebiegu nauczania
zlikwidowanej szkoty przekazuje sie organowi sprawujacemu nadzo6r pedagogiczny, w terminie jednego miesigca od
zakonczenia likwidacji. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

5. Osoba prowadzaca szkote wprowadza zmiany do statutu, a rada pedagogiczna przyjmuje je do realizacji.
Nowelizacji statutu dokonuje sie ze wzgledu na zmiany przepisOw prawa oSwiatowego, zmiany organizacyjne
funkcjonowania szkoty, na wniosek organéw wewnetrznych szkoly, na wniosek organu nadzorujgcego i inne.
0 zmianach w statucie powiadamia sie organy wewnetrzne szkoty. Statut szkoty otrzymuja wszystkie organy szkoty.
Jego kopia jest dostepna w sekretariacie szkoty.

§12

Statut obowiazuje od 1 wrzesnia 2024 roku.
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